Nabér na stanowisko Gléwnego Ksiegowego w Ztobku Gminnym w Eopusznie
Lopuszno, dnia 12.03.2019 r.

Dyrektor Ztobka Gminnego w topusznie
ogtasza nabor na stanowisko gléwnego ksiegowego W wymiarze 1/4 etatu

Wymagania stawiane kandydatom:
Niezbedne:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko Glownego Ksiegowego powinna spelnia¢ nastepujgce
niezbedne wymagania zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych.

1. posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

2. brak prawomocnego skazania za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

3. znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu
postepowania administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, prawa
podatkowego, ustawy o zamdwieniach publicznych

4 spetnienie jednego z ponizszych warunkow:
- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub

ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczone: $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

- posiadanie wpisu do rejestru biegltych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,
- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace

do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

5..bardzo dobra znajomos¢ programu PLATNIK oraz programéw ksiggowych.

Wymagania dodatkowe:
- doswiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publicznej.

Zakres wykonywanych zadan:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki,



- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoS$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

- dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych:

- prowadzenie ksigg inwentarzowych,

- dokonywanie wstepnej kontroli dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wskazanie sposobu ujecia dokumentow w ksiggach rachunkowych.

- monitorowanie poziomu i prawidtowosci wykonania budzetu, sporzadzanie miesigcznych
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych

- sprawowanie nadzoru nad realizacja planu finansowego z zachowaniem zasad
obowiazujacych w przepisach oraz opracowanie projektu budzetu w ceku zapewnienia
srodkoéw finansowych na realizacj¢ zadan w kolejnym roku budzetowym

- prowadzenie rozliczen pracownikéw w zakresie wynagrodzen, sporzadzanie list ptac,
prowadzenie rozliczen publiczno-prawnych zwiagzanych z zatrudnieniem i sporzadzanie
sprawozdan statystycznych w tym zakresie, prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych

Wymagane dokumenty:
oCV
elist motywacyjny

eoswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane
z ogloszonym naborem,

ekopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje 1 do§wiadczenie
zawodowe

eoswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini
praw publicznych

eoswiadczenie o nie skazaniu za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

Na zgloszenie oczekujemy w terminie do dnia 27 marca 2019 r.
Ztobek Gminny w Lopusznie

ul. Konecka 12A

26-070 Lopuszno

tel. 601-229-463



